Instrukcja obstugi programu do faktur i
magazynu

Dla warsztatéw samochodowych - wersja 0.8.6 - pazdziernik 2026

. Pierwsze kroki

. Wystawianie dokumentéw

. Po wystawieniu: wysytka, druk, zaptata, poprawki
Magazyn

Zakupy i KSeF

Paragony z kasy fiskalnej

Raporty i paczka dla ksiegowe]
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. Najczestsze problemy
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1. Pierwsze kroki

Program dziata w przegladarce na telefonie, tablecie i komputerze. Nic nie instalujesz:
otwierasz adres programu i logujesz sie swoim loginem.

Auto Serwis Przyktad ... Start

Paragon z kasy fiskalnej
@ zréb zdjecie paragonu - nie zdejmuje z
magazynu

Faktura Paragon
VAT niefiskalny
Bez VAT Faktura UE
zwolniona odwrotne obc.
Rachunek Zakupy
bez VAT import do magazynu - 3
Sprzedaz w tym Niezaptacone
miesigcu

2 885,00 zt
4 435,00 zt 1 dok. - kto zalega -

5 dok.

Raporty: sprzedaz, marza, magazyn,
ksiegowa -

Ostatnie dokumentv
Pierwsze uruchomienie

1. Otwérz adres programu. Pojawi sie ekran ,Pierwsze uruchomienie”.

2. Wpisz nazwe firmy, NIP, miejsce wystawiania dokumentéw, swoje imie i nazwisko.

3. Wymysl login i hasto (co najmniej 8 znakdéw). Podaj swéj e-mail - jest wymagany, bo na
niego przyjdzie link, gdy zapomnisz hasta. Telefon pozwala odblokowa¢ konto bez e-maila.

4. Kliknij ,Zaczynamy”. Program przeniesie Cie do Ustawien.

5. Uzupetnij dane firmy (punkt ,Ustawienia firmy” nizej). Bez nich nie wystawisz faktury.

Logowanie i zapomniane hasto

o Logujesz sie raz - program pamieta Cie przez 30 dni na danym urzadzeniu.

« Zapomniates loginu lub hasta? Na stronie logowania kliknij ,Nie pamietasz loginu lub
hasta?”, wpisz login albo e-mail i kliknij ,Wyslij link”. Link w e-mailu dziata 1 godzine.
Sprawdz tez folder SPAM.

» Nie masz dostepu do e-maila? Rozwin ,Nie mam dostepu do e-maila”, wpisz login i telefon
zapisany w programie. Link dostaniesz SMS-em lub na WhatsApp po potwierdzeniu, ze to
Ty.

Jak poruszac sie po programie
» Dolne menu: Start, Dokumenty, Wystaw (czerwony plus - nowa faktura VAT),
Magazyn, Wiecej.
o < Wré¢” w lewym gérnym rogu cofa do poprzedniego ekranu.

» Na Starcie sag kafelki do szybkiego wystawiania (Faktura, Paragon, Bez VAT, Faktura UE,
Rachunek, Paragon z kasy fiskalnej, Zakupy), sprzedaz w tym miesigcu, niezaptacone
dokumenty, czesci, ktére sie konczg, i ostatnie dokumenty.
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» Program mozesz doda¢ do ekranu telefonu jak aplikacje: w przeglagdarce wybierz ,,Dodaj do

ekranu gtéwnego”.

Kolory komunikatéw i przyciskéow

« Pasek zielony - zrobione. Zétty - zrobione, ale co$ sprawdz. Czerwony - nic nie

zapisano, przeczytaj, czego brakuje.

» Przycisk zapisu w Ustawieniach, u uzytkownikéw, klientéw i w KSeF: zielony = wszystko

zapisane, czerwony = masz niezapisane zmiany.

Ustawienia firmy

Wejdz: Wiecej —» Ustawienia, logo, e-mail, reklama.

1.

6.

Dane firmy - nazwa, NIP, ulica z numerem, kod
pocztowy (00-000), miejscowos¢, e-mail, telefon, bank i
numer rachunku. Pierwsze piec jest wymaganych do
faktur.

. Dokumenty - miejsce wystawienia, domysina ptatnosc,

termin ptatnosci w dniach, czy ceny wpisujesz brutto
(gross) czy netto (net), domysina stawka VAT, podstawa
zwolnienia dla faktury bez VAT, dopisek na fakturze UE,
narzut na nowe czesci z zakupu (domysinie 30%).

. Logo i wyglad - logo (PNG lub JPG), jego wielkos¢ i

miejsce, domysine uwagi (np. ,Gwarancja 12 m-cy”),
stopka, pieczatka ,,ZAPLACONO / DO ZAPLATY”, dopisek
~Dokument niefiskalny” na paragonie, blokada sprzedazy
czesci, ktérych nie ma na magazynie.

. Reklama - tekst lub baner na dole kazdego dokumentu.
. E-mail - zostaw ,,Serwer hostingu”. Jesli wiadomosci

trafiajg do spamu, wybierz ,Wtasna skrzynka (SMTP)"” i
wpisz dane swojej skrzynki. Tu ustawiasz tez tresc
wiadomosci e-mail i WhatsApp/SMS.

< Wréé Auto Serwis Przyktad ... Ustawie...

Numeracje dokumentow

Uzytkownicy i hasta

Dane firmy

Nazwa firmy
Auto Serwis Przyktad Sp. z 0.0.
NIP
5213000009
Ulica i nr
ul. Warsztatowa 12
Kod pocztowy
30-001
Miejscowoscé
Krakow

E-mail

Kliknij , Zapisz ustawienia” - przycisk zmieni sie na zielony , v Ustawienia zapisane”.

Uzytkownicy

Wiecej » Uzytkownicy i hasta. Kazdy pracownik ma swdéj login i hasto. Kazdemu wpisz e-
mail - przyda sie, gdy zapomni hasta. Wszyscy uzytkownicy majg te same uprawnienia. Nowe
hasto nadajesz w polu ,,Nowe hasto” (puste = bez zmian).

Numeracje dokumentéw

Wiecej - Numeracje dokumentéw. Na start kazdy rodzaj ma numeracje ,,Gtéwna”, np. FV
1/10/2026, liczong od nowa co miesigc. Mozesz dodac¢ drugg numeracje (np. osobno dla
sprzedazy czesci) i wybrad: co miesiac, co rok albo ciggta. We wzorze musi by¢ {nr}; {mm} to
miesigc, {rrrr} rok. Zielona ramka na gérze potwierdza, ze numery idg po kolei, bez dziur.
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2. Wystawianie dokumentow

Nowy dokument otwierasz czerwonym plusem Wystaw albo kafelkiem na Starcie. Formularz
ma cztery czesci: Nabywca, Pozycje, Pojazd i uwagi, Szczegéty. Na dole jest przycisk Wystaw
dokument.

Ktory dokument wybrac

Rodzaj Kiedy
Faktura VAT sprzedaz firmie albo osobie, ktéra chce fakture; jestes ptatnikiem VAT

Faktura bez VAT  jeste$ zwolniony z VAT (np. art. 113) - wszystkie pozycje majg stawke ,zw”

Faktura UE klient z innego kraju UE z numerem VAT UE - stawka ,np”, odwrotne obcigzenie
Rachunek nie jestes ptatnikiem VAT i nie potrzebujesz faktury

Paragon potwierdzenie dla klienta prywatnego; zdejmuje czesci z magazynu, ale nie idzie
(niefiskalny) do ksiegowej, dopdki nie dotgczysz paragonu z kasy fiskalnej (rozdziat 6)

Rodzaj zmieniasz przyciskami na gérze formularza.
Krok 1: Nabywca

1. Staty klient? Wybierz go z listy Wybierz z listy - dane
wpiszg sie same.

€« Wréé  Auto Serwis Przyktfa... Nowy dok...

2. Nowa firma: wpisz NIP i kliknij Pobierz - nazwa i adres Faldutabez VAT R FaltursliE
przyjda z Biatej listy VAT. Rachunek  Paragon (niefiskalny)

3. Osoba prywatna na fakturze: zaznacz Osoba prywatna T
(bez NIP) i wpisz imig, nazwisko i adres. ———

4. Na paragonie wystarczy imie i nazwisko — nowy / jednorazowy — v
(nieobowigzkowo). Nezwa

5. Zostaw zaznaczone Zapisz / zaktualizuj klienta na
liscie - nastepnym razem wybierzesz go z listy. NIP (UE: 7 prefiksem kraju)

Pobierz

Na fakturze program wymaga: nazwy, poprawnego NIP (albo
»,Osoba prywatna”), ulicy z numerem budynku, kodu
pocztowego 00-000 i miejscowosci. Brakujgce pola
podswietli na czerwono.

Kraj

PL

Ulica i nr

Kod pocztowy

Krok 2: Pozycje

1. W polu Czes¢ lub ustuga zacznij pisa¢ - program podpowie czesci i ustugi z magazynu,
ze stanem.

2. Wybierz z listy - cena, jednostka i VAT wpisza sie same.

3. Wpisz llosc.

4. Cene mozesz wpisa¢ w dowolnym polu: cena netto, cena brutto, wartos¢ netto albo

wartos¢ brutto. Pozostate policzg sie same. Przetacznik Licz od: brutto / netto decyduje,
od czego liczony jest VAT.
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5. Kolejna pozycja: + Dodaj pozycje. Usuniecie pozycji:

czerwony X, Pozycje
6. Nowa pozycja spoza listy: program zapyta, czy zapisac jg ezos: (R et
. , - . . . L, Wpisz ceng albo wartos¢ — netto lub brutto. Pozostate
jako Ustuga, Czesc¢ czy Nie zapisuj. Ustuga i czesc kwoty uzupeinia sig same
t.raﬁa do magazynu, zeby nastepnym razem wybrac je z Creté 1ub ustugs (aczni pisac)
listy. =
llose J.m. VAT
Pod pozycjg wida¢ ,,Na magazynie: X szt”. Gdy czesci ! szt 2% V&
Cena netto Cena brutto

brakuje, pozycja robi sie pomaranczowa, a przy wystawianiu
program zapyta, czy mimo to wystawi¢ (stan zejdzie ponizej
zera).

Wartosc¢ netto Wartos¢ brutto

+ Dodaj pozycje
Netto 0,00 - VAT 0,00
Razem brutto: 0,00 zt
Pojazd i uwagi

Stawka ,,zw” na fakturze VAT

Na fakturze VAT mozesz miec pozycje z 23% i pozycje

zwolnione, np. uzywang skrzynie. Szczegéty
Numeracja
1. Przy pozycji ustaw VAT: zw. Gtéwna - nastepny nr: FV 4/10/2026 v
2. W czesci Szczeg6ty pojawi sie pole Podstawa Data wystawienia
zwolnienia z VAT. 10/18/2026 ]
3. Kliknij Cze$¢ uzywana (art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o el
VAT), Zwolnienie podmiotowe (art. 113 ust. 1) albo 10/18/2026 |
Inna - wpisze i wpisz wiasna. Platnosc
4. Program zapamieta podstawe na nastepny raz. Na SRV =
wydruku pojawi sie w Uwagach. Termin patnosci
10/25/2026 [m]
Bez podstawy zwolnienia faktury z pozycja ,,zw” nie da sie T T———
wystawic. —
Wystawit(a)
Jan Kowalski

Podstawa zwolnienia z VAT (dla pozycji ,zw")

Krok 3: Pojazd i uwagi

Numer rejestracyjny, przebieg i VIN / model sg nieobowigzkowe. Puste pole nie pojawia sie na
wydruku. Numer rejestracyjny pozwala potem znalez¢ dokument w wyszukiwarce. Uwagi
drukuja sie na dokumencie (domysine uwagi ustawisz w Ustawieniach).

Krok 4: Szczegodty i wystawienie
1. SprawdZz Numeracje (gdy masz kilka), Date wystawienia i Date sprzedazy.
2. Wybierz Ptatnos¢: gotéwka, przelew, karta albo BLIK, i Termin ptatnosci.

3. Zaznacz Zaptacono w catosci, jesli klient zaptacit od razu. Przy przelewie odznacz -
dokument pokaze sie w ,Niezaptacone”.
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4. Kliknij Wystaw dokument. Pojawi sie podglad dokumentu z numerem.

Data wystawienia nie moze by¢ wczesniejsza niz data ostatniego dokumentu w tej same;j
numeracji - numery muszg is¢ po kolei.

Klienci

Wiecej - Klienci. Klienci zapisuja sie sami przy wystawianiu. Na karcie klienta poprawisz
dane, sprawdzisz NIP w Biatej liscie VAT (program robi to sam przy zapisie), zobaczysz jego
dokumenty i wystawisz mu fakture jednym przyciskiem. Usuniecie klienta nie usuwa jego
dokumentow.
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3. Po wystawieniu: wysytka, druk, zaptata, poprawki

Po wystawieniu widzisz podglad dokumentu. Wszystkie dokumenty znajdziesz w Dokumenty
na dolnym menu.

€« Wréé  Auto Serwis Przy... Faktura VAT F...

Wyslij klientowi

— “
E-ma I I

Inne... Kopiuj link

Kod QR Drukuj / PDF

Edytuj Korekta
Oznacz jako zaptacony ~ KSeF: brak

Usun

Pokaz jako wydruk A4

Wystanie klientowi
Na gérze podgladu jest karta Wyslij klientowi:

 WhatsApp, SMS, Messenger - wysytajg krétkg wiadomos¢ z linkiem do dokumentu.
Klient otwiera link w telefonie, bez logowania.

« E-mail - wpisz adres (jesli klient go ma, jest juz wpisany), sprawdz tres¢ i kliknij Wyslij e-
mail. Klient dostanie przycisk ,Zobacz dokument”.

+ Kod QR - klient skanuje kod telefonem i od razu widzi dokument.

» Kopiuj link - link do wklejenia gdziekolwiek.

« Drukuj / PDF - otwiera drukowanie. Zeby zapisa¢ PDF, w oknie drukowania wybierz
drukarke ,Zapisz jako PDF”.

Na telefonie podglad jest dopasowany do ekranu. Przycisk Pokaz jako wydruk A4 pokazuje,
jak dokument wyglada na kartce.
Zaptata

» Klient zaptacit p6zZniej? Otwoérz dokument i kliknij Oznacz jako zaptacony.
» Kto jeszcze nie zaptacit: na Starcie kliknij Niezaptacone - kto zalega. W Raportach -
Zalegtosci przycisk Przypomnij wysyta klientowi gotowe przypomnienie na WhatsApp.

Bank - przelewy same oznaczaja faktury

Wiecej —» Bank - przelewy i ptatnosci. Program poréwnuje przelewy z fakturami i sam
oznacza je jako zaptacone (takze czesciowo). Dziata w obie strony: wptaty od klientéw i Twoje
przelewy do dostawcéw. Program tylko czyta konto - nie moze zleci¢ przelewu.
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1. Wybierz sposéb: Wyciag z pliku (bezptatnie, kazdy bank - wgrywasz plik MT940, CSV
albo XML), Potaczenie automatyczne (program pobiera przelewy sam przez posrednika
Enable Banking; co ok. 180 dni bank prosi o ponowne potwierdzenie) albo oba.

2. Wyciag: pobierz plik w bankowosci internetowej, wybierz go i kliknij Wczytaj wyciag. Ten
sam plik mozna wgrac drugi raz - nic sie nie zdubluje.

3. Gdy program nie jest pewien (np. brak numeru faktury w tytule), przelew trafia do Do
potwierdzenia. Kliknij Potwierdz przy proponowanej fakturze, wybierz inng z listy i
Przypisz, albo Pomin, jesli przelew nie dotyczy faktury (np. ZUS). Pomytke cofniesz
przyciskiem Cofnij.

Poprawienie dokumentu: edycja czy korekta?

« Edytuj - gdy dokument nie trafit jeszcze do klienta ani do ksiegowej, a pomylites sie w
danych. Numer zostaje ten sam. Zmiana ilosci czesci od razu poprawia magazyn.

» Korekta - gdy faktura poszta juz do klienta albo do ksiegowej: zwrot czesci, rabat, btedna
cena.

Jak wystawi¢ korekte:

1. Otworz fakture i kliknij Korekta.

2. Pozycje sg skopiowane. Zmien je tak, jak majg wygladac po korekcie (zmien ilos¢ lub
cene, usun pozycje). Mozesz usungc¢ wszystkie - to korekta do zera.

3. Wpisz Przyczyne korekty (wymagana) i kliknij Wystaw dokument.

Na wydruku korekty sa tabele ,Przed korekta”, ,Po korekcie” i réznica do zwrotu albo do
zapfaty. Zwrécone czesci wracaja na magazyn. Wszystkie korekty: Wiecej -» Korekty.

Faktura do paragonu

Klient dostat paragon, a potem chce fakture: otwérz paragon i kliknij Faktura do paragonu.
Pozycje i pojazd przepiszg sie same - uzupetnij dane firmy i wystaw. Taka faktura nie zdejmuje
czesci drugi raz i nie liczy sie podwdjnie w raportach.

Usuniecie dokumentu

Usuna¢ mozna tylko ostatni dokument w danej numeracji - zeby w numerach nie byto dziury.
Czesci wracajg wtedy na magazyn. Wczesniejszy dokument popraw edycja albo korekta.
Dokumentu, do ktérego jest korekta, nie usuniesz, dopdki nie usuniesz korekty.

Szukanie dokumentow

W Dokumenty wpisz w pole szukania numer, nazwe klienta, NIP albo numer rejestracyjny i
nacisnij Enter. Mozesz tez wybrac rodzaj dokumentu i miesigc. Na dole listy jest suma brutto.
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< Wréé  Auto Serwis Przyktad ... Dokum...

Szukaj: numer, NIP, klient, nr rej.

Wszystkie v Miesigc = ------- (]
FV 3/10/2026
Faktura VAT  zaptacona 2650,00

Firma Handlowa Lis - 18.10.2026
FV 2/10/2026
Faktura VAT  zaptacona 510,00

Piotr Zielinski - 18.10.2026

P 1[10/2026 Paragon (niefiskalny)

; 150,00
Anna Wisniewska - 18.10.2026
FV 1/10/2026
Faktura VAT  do zaptaty 885,00

Transport Nowak Sp. z 0.0. - 18.10.2026

Razem: 4 195,00 zt brutto (4)

4. Magazyn

Magazyn sam sie aktualizuje: sprzedaz zdejmuje czesci ze stanu, przyjecie z faktury zakupu je
dodaje. Ustugi nie maja stanu. Wejscie: Magazyn na dolnym menu.

€« Wréé  Auto Serwis Przykfad ... Magazyn

Szukaj czes$ci: nazwa lub indeks

+ Nowa czesc¢ [ ustuga

Przyjmij z faktury zakupu

Warto$¢ magazynu (zakup netto): 775,00 zt

Filtr oleju skrzyni DSG

FD-02 - sprzedaz 120,00 zt brutto 3szt
Olej ATF 11 m
ATF-1- sprzedaz 45,00 zt brutto

Uszczelka miski olejowej 5 szt

UM-7 - sprzedaz 60,00 zt brutto

Diagnostyka komputerowa

R ustuga
sprzedaz 150,00 zt brutto

Wymiana oleju w skrzyni

automatycznej ustuga
sprzedaz 450,00 zt brutto

Co widac¢ na liscie
» U gory: szukanie po nazwie albo indeksie i wartos¢ magazynu w cenach zakupu.
» Przy kazdej czesci: indeks, cena sprzedazy brutto i stan.
« Stan pomaranczowy - czesc sie konczy (stan jest rowny lub nizszy od progu alarmu).
Takie czesci widac tez na Starcie w ,Koncza sie w magazynie”.
« Stan czerwony z A - sprzedano wiecej, niz przyjeto. Zwykle brakuje faktury zakupu albo
asygnaty w programie.
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Dodanie czesci lub ustugi

1. Kliknij + Nowa czes¢ / ustuga.

<« Wréé  Auto Serwis Przykt... Filtr oleju skr...

2. Wpisz nazwe, indeks, jednostke, cene zakupu netto, cene

sprzedazy brutto i VAT. Nazwa
3. Alarm, gdy stan = - przy jakim stanie przypomnie¢ o Flroleliskzyhl.neg

zamowieniu. o
4. Stan poczatkowy - ile sztuk masz teraz na potce. Fooz
5. Ustuga (np. robocizna, diagnostyka): zaznacz To jest —

ustuga (nie liczy stanu). =
6. Kliknij Zapisz. —
Najszybciej czesci trafiajg do magazynu z faktur zakupu sl s ok
(rozdziat 5) - wtedy nie wpisujesz ich recznie. 120

VAT
23% v

Alarm, gdy stan =

0

m To jest ustuga (nie liczy stanu)

Reczna zmiana stanu (np. inwentaryzacja)

Otwérz czesc¢. W karcie Stan wpisz, o ile zmieni¢ stan: np. 2 dodaje dwie sztuki, -1 odejmuje
jedng. Wpisz opis (np. ,inwentaryzacja”) i kliknij Zapisz ruch. Petny spis z natury (remanent)
pobierzesz w Raportach » Magazyn.

Historia czesci

Na karcie czesci, w Historia, widac ostatnie ruchy: sprzedaz, przyjecia z faktur i asygnat,
korekty, zwroty do hurtowni i reczne zmiany - z linkiem do dokumentu.

Usuniecie czesci

Przycisk Usun z magazynu na karcie czesci. Znika tez jej historia. Wystawione dokumenty
zostajg bez zmian.

Blokada sprzedazy bez stanu

Domyslnie program tylko ostrzega, gdy sprzedajesz wiecej, niz masz. W Ustawieniach mozesz
wigczy¢ ,Nie pozwalaj sprzedac wiecej czesci, niz jest na magazynie” - wtedy taki dokument
sie nie wystawi.
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5. Zakupy i KSeF

Faktury zakupu dodajesz, zeby przyjac czesci na magazyn, pilnowac termindéw ptatnosci i
przekaza¢ je ksiegowej. Wejscie: kafelek Zakupy na Starcie albo Wiecej -» Zakupy i import
z KSeF.

< Wréé Auto Serwis Przyktad ... Zakupyi ...

Pobierz z KSeF ® potaczono

Faktury, w ktorych jeste$ nabywca, wpadna na
liste ponizej. Te, ktdre juz sa w programie, nie
pobiora sie drugi raz.

Pobierz od dnia

10/15/2026 ]

Pobierz z KSeF

Testowe (dane fikcyjne) - NIP 5213000009 - ostatnio
18.10.2026 20:57 - ustawienia

Dodaj z pliku

XML z KSeF wczyta sie sam, a z PDF, Worda albo
zdjecia program odczyta sprzedawce, numer,
daty i pozycje - sprawdzasz i zapisujesz. Tak
samo dodasz asygnate / WZ z hurtowni: czesci
od razu trafig na magazyn.

Wybierz plik(i) - XML, PDF, Word, zdjecie...
y
Potaczenie z KSeF (raz, na poczatku)
1. Zaloguj sie do Aplikacji Podatnika KSeF (strona Ministerstwa Finanséw) i wygeneruj token:
Integracje -» Tokeny. Wystarczy uprawnienie przegladanie faktur.
2. W programie wejdZz w Wiecej » KSeF - potaczenie z Krajowym Systemem e-Faktur.
3. Srodowisko: Produkcyjne (prawdziwe faktury). NIP zostaw pusty - program wezmie NIP
firmy.
4. Wklej token i kliknij Zapisz i sprawdz potaczenie. Zielona ramka ,Potagczono z KSeF”
oznacza, ze wszystko dziata.

Token wpisujesz tylko Ty. Nie wysytaj go nikomu - ani e-mailem, ani w wiadomosci. Program
pokazuje pdzniej tylko jego kohcédwke.
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< Wréé  Auto Serwis Przykta... KSeF -ust...

NIP 5213000009, sprawdzono 2026-10-18 20:57.

v Potaczono z KSeF - Testowe (dane fikcyjne),
Nic wigcej nie trzeba robic.

Potaczenie z KSeF

Program tgczy sie z Krajowym Systemem e-
Faktur tokenem KSeF. Token generujesz w
Aplikacji Podatnika KSeF (Integracje / Tokeny).
Do pobierania faktur zakupu wystarczy
uprawnienie do przegladania faktur. Token
wpisujesz tylko Ty - program nie pokazuje go
pozZniej w catosci.
Srodowisko KSeF

Testowe (dane fikcyjne) v
NIP firmy w KSeF

5213000009

Token KSeF - zapisany (...ab12), zostaw puste,
zeby nie zmienia¢

Pobieranie faktur z KSeF

1. Na stronie Zakupy, w karcie Pobierz z KSeF, sprawdzZ date Pobierz od dnia (program
sam proponuje kilka dni przed ostatnim pobraniem).

2. Kliknij Pobierz z KSeF.

3. Nowe faktury pojawia sie na liscie ,Faktury zakupowe”. Te, ktére juz s w programie, nie
pobiorg sie drugi raz.

Dodanie faktury z pliku albo zdjecia

1. W karcie Dodaj z pliku wybierz plik: XML z KSeF, PDF, Word albo zdjecie faktury. Mozesz
wybrac kilka naraz.

2. Kliknij Dodaj z pliku.

3. XML wczyta sie sam. Z PDF, Worda i zdjecia program odczyta sprzedawce, numer, daty,
ptatnosc i pozycje - pola uzupetnione przez program sg zétte. Poréwnaj je z podgladem
obok i popraw, co trzeba.

4. Kliknij Zapisz fakture zakupu.

Nie masz pliku? Wpisz fakture recznie - sprzedawca (przycisk Biata lista uzupetni dane po
NIP), numer, daty, ptatnos¢ i pozycje.

Przyjecie czesci na magazyn

1. Otworz fakture z listg ,,do przyjecia”.

2. Zaznacz czesci, ktére maja trafi¢ na magazyn (albo Zaznacz wszystkie). Optat, np.
transportu, nie zaznaczaj.

3. Przy kazdej pozycji wybierz istniejgca cze$¢ z magazynu albo zostaw == nowa pozycja w
magazynie. Program sam dopasowuje czesci, ktére juz zna.

4. Kliknij Przyjmij zaznaczone na magazyn.

Nowe czesci dostajg cene sprzedazy = cena zakupu + narzut z Ustawieh (domysinie 30%).
Gdy wszystko jest przyjete, pojawi sie zielona ramka. Pozycji, ktérych nie chcesz przyjmowac,
pozbedziesz sie przyciskiem Zamknij fakture bez przyjmowania reszty.
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Zaznacz czegsci do przyjecia na
magazyn

Ij Zaznacz wszystkie

D Amortyzator przéod KYB

KYB-00041234/GRU/26/F - 2 szt x 40,65 zt
netto - VAT 23%

== nowa pozycja w magazynie v

Przyjmij zaznaczone na magazyn (do
przyjecia: 1)

Nowe pozycje dostajg ceng sprzedazy = zakup +
30% (zmienisz w Ustawieniach lub przy czesci).

Zamknij fakture bez przyjmowania reszty

Usun z listy

Asygnata / WZ - czesci przed faktura
Hurtownia przywozi czesci na asygnate, a faktura zbiorcza przychodzi pézniej:

1. Kliknij Wpisz asygnate / WZ albo dodaj zdjecie asygnaty przez Dodaj z pliku.
2. Wpisz numer WZ i pozycje, kliknij Zapisz asygnate i przyjmij na magazyn. Czesci od
razu sg na stanie i mozesz je sprzedawac.

3. Gdy przyjdzie faktura zbiorcza z numerem WZ, rozliczy asygnate sama - tych czesci nie
przyjmujesz drugi raz. Mozesz tez rozliczy¢ recznie: lista Rozlicz na asygnacie albo na
fakturze.

Asygnaty bez faktury wida¢ w ,,Dostawy na asygnate - czekajg na fakture”. Po 21 dniach robia
sie czerwone - sprawdz w hurtowni, czy faktura wyszta. Cze$¢ nie pasuje i wraca do hurtowni?
Na asygnacie wpisz ilos¢ i kliknij Zwré¢ do hurtowni.

Ptatnosci dostawcom

» Na gorze strony Zakupy: Do zaptaty dostawcom i W tym po terminie.

» Na liscie faktura ma kolor: niebieski - zaptacona, zielony - w terminie, czerwony - po
terminie.

» Zaptacites? Otworz fakture, ustaw date i kliknij Oznacz jako zaptacona. Z modutem Bank
dzieje sie to samo.

Data wptywu

Faktura trafia do ksiegowej wedtug daty wptywu (domysinie dzieh dodania do programu).
Jesli faktura przyszta wczesniej, popraw date na karcie faktury i kliknij Zapisz.

Wysytka faktur sprzedazy do KSeF jest w przygotowaniu. Na razie przy fakturach sprzedazy
widac ,KSeF: brak”.
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6. Paragony z kasy fiskalnej

Paragon z kasy fiskalnej dodajesz do programu jako zdjecie z kwotami. Dzieki temu sprzedaz z
kasy trafia do raportéw i do ksiegowej. Paragon z kasy nie zdejmuje czesci z magazynu.

Paragon niefiskalny a paragon z kasy

Paragon (niefiskalny) z programu Paragon z kasy fiskalnej

Zdejmuje czesci z magazynu  tak nie
Liczy marze na czesciach tak nie
Idzie do ksiegowej nie tak

Najlepiej robi¢ oba: paragon niefiskalny z pozycjami (magazyn i marza) i do niego zdjecie
paragonu z kasy (ksiegowa).

Sprzedaz tylko na kasie

1. Na Starcie kliknij Paragon z kasy fiskalnej.

< Wréé Auto Serwis Przyktad... Paragon ...

2. Kliknij Zrob zdjecie paragonu albo wybierz plik i
sfotografuj paragon.

/ . e . Zréb zdjecie paragonu albo
3. Program sprébuje sam odczyta¢ date, numer i kwoty - el
pola uzupetnione przez program sa zétte. Za pierwszym

razem trwa to do minuty. Sprawdz je z paragonem. || 8ez zdiecia (dodam peznie)

Data paragonu

4. Jesli program nie odczytat kwot, przepisz je z dotu

6.

paragonu do pola VAT 23%. Inne stawki: + Inna
stawka VAT.

. Wybierz forme ptatnosci, opcjonalnie numer rejestracyjny

i klienta.
Kliknij Zapisz paragon z kasy.

Nie masz zdjecia pod reka? Zaznacz Bez zdjecia (dodam
pozniej). Takie paragony wida¢ w Raportach - Dla
ksiegowej jako , bez zdjecia - uzupetnij”.

Paragon niefiskalny + paragon z kasy

10/18/2026 ]

Numer paragonu z kasy (nieobowigzkowo)

Kwoty brutto z paragonu

Przepisz z dotu paragonu (sprzedaz opodatkowana
A, B...). Zwykle wszystko jest w 23%

VAT 23%

0,00

+ Inna stawka VAT (8%, 5%, 0%, zw)

Razem brutto: 0,00 zt

1. Wystaw w programie Paragon (niefiskalny) z czesciami i ustugami.

2.

Nabij sprzedaz na kasie fiskalnej.

3. Na podgladzie paragonu niefiskalnego kliknij Dotacz paragon z kasy.

4. Kwoty, data, pojazd i klient wpiszg sie same. Zréb zdjecie paragonu z kasy i kliknij Zapisz

paragon z kasy.

Jesli kwota z kasy rézni sie od paragonu niefiskalnego, program pokaze ostrzezenie z réznica.
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Lista paragondéw z kasy

Wiecej —» Paragony z kasy fiskalnej. Wida¢ paragony z wybranego miesigca i sume. Nizej
jest lista Paragony niefiskalne bez paragonu z kasy - jesli nabites je na kasie, kliknij
Dotacz z kasy, zeby trafity do ksiegowe;.
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7. Raporty i paczka dla ksiegowej

Wejscie: przycisk Raporty na Starcie albo Wiecej -» Raporty. Na gérze wybierasz zaktadke,
pod nig okres: ten miesiac, poprzedni, 3 lub 6 miesiecy, ten rok, poprzedni rok albo wtasny
Zakres dat.

< Wréé Auto Serwis Przyktad ... Raporty

Zalegtosci Dla ksiggowej

Poprzedni 3 miesigce

6 miesigcy Ten rok Poprzedni rok
Zakres dat

Biezgcy miesigc: 01.10.2026 - 31.10.2026

Sprzedaz netto

4 073,16 zt

brutto 4 435,00 zt * 5 dok.

Zakupy netto

243,90 zt

brutto 300,00 zt - 3 faktury

Sprzedaz minus zakupy (netto)

3829,26 zt

VAT nalezny 361,84 ' naliczony 56,10

Zysk na samych czgsciach (sprzedaz minus cena zakupu)
iest w zaktadce Marza.

Zaktadka Co pokazuje

Podsumowanie sprzedaz i zakupy netto, VAT, sprzedaz wg rodzaju dokumentu, najlepsi klienci,
zakupy wg dostawcy, miesigc po miesigcu

Marza ile zarobites$ na czesciach (sprzedaz minus cena zakupu z dnia sprzedazy), ile na
ustugach, czesci sprzedane bez ceny zakupu albo ponizej niej

Magazyn warto$¢ magazynu, czesci na minusie, bez ceny zakupu, lezace ponad pét roku; plik
remanentu
Zalegtosci kto jest Ci winien i komu Ty jestes$ winien, jak dawno mingt termin; przycisk

Przypomnij wysyta klientowi przypomnienie na WhatsApp

Dla ksiegowej VAT nalezny i naliczony, rejestry sprzedazy i zakupéw, paczka ZIP

Marza nie uwzglednia kosztéw firmy (czynsz, wyptaty, prad) - to zysk na samych czesciach.

Paczka dla ksiegowej co miesiac

1. Otwérz Raporty - Dla ksiegowej i wybierz Poprzedni miesigc.

2. Przeczytaj ostrzezenia na gdérze: paragony niefiskalne bez paragonu z kasy i paragony z
kasy bez zdjecia. Uzupetnij je, jesli trzeba.

3. Kliknij Pobierz paczke ZIP.

4. Wyslij plik ksiegowej e-mailem.
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W paczce sa: rejestr sprzedazy, rejestr zakupdéw, zestawienie paragonéw z kasy (pliki dla
Excela), zdjecia paragonéw z kasy, pliki faktur zakupu i krétkie podsumowanie. Paragony
niefiskalne bez paragonu z kasy nie trafiajg do paczki. Faktury zakupu liczg sie wedtug daty
wptywu.

Pojedyncze pliki pobierzesz przyciskami Rejestr sprzedazy, Paragony z kasy, Rejestr
zakupow. Drukuj zestawienie drukuje podsumowanie VAT. Kwota VAT do zaptaty jest
orientacyjna - ostatecznie ustala jg ksiegowa.
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8. Najczestsze problemy

»Nie mozna wystawi¢ faktury - uzupetnij dane Twojej firmy”

W Ustawieniach brakuje danych firmy. Uzupetnij nazwe, NIP, ulice z numerem, kod pocztowy
(00-000) i miejscowos¢, potem Zapisz ustawienia.

»Nie mozna wystawi¢ faktury - uzupetnij dane nabywcy”

Pola z btedem sg czerwone. Najczesciej brakuje numeru budynku w adresie, kodu pocztowego
albo NIP. Klient prywatny bez NIP: zaznacz Osoba prywatna (bez NIP).

»NIP nabywcy jest nieprawidtowy”
W NIP jest literéwka - sprawdzZ cyfry. Najpewniej: wpisz NIP i kliknij Pobierz.

»Numeracja musi is¢ po kolei... Data wystawienia nie moze by¢
wczesniejsza”

W tej numeracji jest juz dokument z pézniejsza datg. Ustaw date wystawienia taka jak na
ostatnim dokumencie albo pdzZniejsza.

»Nie mozna zmienié¢ miesiaca daty wystawienia”

Numer dokumentu nalezy do konkretnego miesigca. Wystaw korekte albo nowy dokument.
»Nie mozna usunad - w numeracji powstataby dziura”

Usuna¢ mozna tylko ostatni dokument w numeracji. Ten popraw przez Edytuj albo Korekta.
nJest pozycja ze stawka zw - wybierz podstawe zwolnienia”

W czesci Szczegodty kliknij Czes¢ uzywana, Zwolnienie podmiotowe albo wpisz wtasng
podstawe.

»Na magazynie brakuje... Wystawi¢ mimo to?”

Sprzedajesz wiecej, niz jest na stanie. Zwykle nie dodano jeszcze faktury zakupu albo
asygnaty. Mozesz wystawié, a potem przyjac czesci - stan sie wyréwna.

Stan czesci jest na minusie (czerwony A)

Czesci sprzedano, zanim zostaty przyjete. Dodaj fakture zakupu lub asygnate i przyjmij czesci.
Jesli to pomytka w ilosci, popraw stan na karcie czesci (np. wpisz 2).

Przycisk ,,Przyjmij zaznaczone” nadal jest na fakturze zakupu

Nie wszystkie pozycje sg przyjete. Przyjmij reszte albo kliknij Zamknij fakture bez
przyjmowania reszty (np. optata za transport).
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Faktury zakupu nie ma w raporcie ,,Zakupy wg dostawcy”

Ten raport liczy faktury wedtug daty wystawienia. Do ksiegowej faktura idzie wedtug daty
wptywu - sprawdz zaktadke Dla ksiegowej.

KSeF: , Nie udato sie potaczy¢” albo czerwony znaczek ,,btad potaczenia”

» ,token jest nieprawidtowy” - token wygast albo zostat uniewazniony. Wygeneruj nowy w
Aplikacji Podatnika i wklej go.

» ,token nie ma potrzebnych uprawnien” - nowy token musi mie¢ zaznaczone
przegladanie faktur.

« ,Token jest dla innego NIP” - token wygenerowano w innej firmie.
» Sprawdz, czy wybrane jest srodowisko Produkcyjne.

Klient nie dostat e-maila

Niech sprawdzi SPAM. Jesli sie powtarza, w Ustawieniach —» E-mail ustaw Wtasna skrzynka
(SMTP) i kliknij Zapisz i wyslij test na adres firmy. Mozesz tez wysta¢ dokument przez
WhatsApp albo SMS.

Program nie odczytat zdjecia faktury lub paragonu

Zréb zdjecie z bliska, prosto, przy dobrym Swietle, caty dokument w kadrze. Zdjecia w
formacie HEIC (iPhone) i stare pliki .doc sie nie odczytajg - przepisz dane recznie, podglad jest
obok.

Jak zapisa¢ dokument jako PDF?

Na podgladzie kliknij Drukuj / PDF, a w oknie drukowania wybierz drukarke Zapisz jako
PDF.

Zapomniatem hasta

Na stronie logowania: Nie pamietasz loginu lub hasta? Link przyjdzie na e-mail (sprawdz
SPAM). Bez e-maila: rozwin Nie mam dostepu do e-maila.

»Sesja wygasta - odswiez strone”

Strona byta dtugo otwarta. Odswiez jg i wpisz dane jeszcze raz.
Pomoc techniczna

Telefon: +48 512 267 340, e-mail: biuro@avamoto.pl.
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